REGIONALNE CENTRUM
ROZWOJU EDUKACJI

45-315 Opole, ul. Glogowska 27
NIP 7543063497

Opole, dnia 12 wrzesnia 2014r.

Zarzadzenie Nr 163/2014
Dyrektora Regionalnego Centrum Rozwoju Edukaciji
w Opolu

w sprawie ustalenia regulaminu przyjmowania i zatatwiania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej i wnioskéw o
ponowne wykorzystywanie informacji publicznej oraz zasad pokrywania kosztéw udostepnienia lub przeksztatcenia
informacji publicznej oraz kosztéw udostgpnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania na wniosek.

Na podstawie Statutu Regionalnego Centrum Rozwoju edukacji oraz art. 1 ust. 1, art. 15 i art. 23 c ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pézn. zm.) zarzadza sig, co
nastepuje:

g1

Ustala sie Regulamin przyjmowania i zatatwiania wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej ora
wnioskdw o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej w Regionalnym Centrum Rozwoju Edukacji w
Opolu, zasad pokrywania kosztéw udostepnienia lub przeksztatcenia informacji publicznej i kosztow
udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania na wniosek, ktéry stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Przyjmuje sie wzdér wniosku o udostepnienie informacji publicznej, stanowigcy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Przyjmuije sie wzdr wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, stanowigcy zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§4

Odpowiedzialnymi za realizacje zarzadzenia sg dyrektor, w-ce dyrektorzy, kierownicy pracowni,
kierownicy komérek organizacyjnych, samodzielni pracownicy Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujacg od dnia wejécia w zycie
przepiséw ustawy z dnia 16 wrzeénia 2011 r. o zmianie ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz niekt6rych
innych ustaw (Dz. U. Nr 204, poz. 1195). Zarzqdzenie podlega upublicznieniu na portalu spotecznosciowym RCRE.
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Do wiadomosci:
1. Kierownicy pracowni, dziatow i zespotéw
2. Pracownicy na stanowiskach samodzielnych
3. Portal spotecznosciowy
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REGIONALNE CENTRUM

ROZWOJU EDU
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 163/2014 45-315 Opole, ul. Gtogf\f/\scl:l;“ﬂ
NIP 7543063497
Dyrektora Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu z dnia 12 wrze$nia 2014 r..

Regulamin przyjmowania i zatatwiania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioskéw o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej w Regionalnym Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu, zasad pokrywania kosztéw udostepnienia lub przeksztatcenia informacji
publicznej i kosztéw udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania na wniosek.

Dziat |
Whioski o udostepnienie informacji publicznej
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady przyjmowania i zatatwiania wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioskdw o ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej, zasad pokrywania kosztéw udostepnienia lub przeksztatcenia informacji publicznej i kosztow
udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania na wniosek.

2. Niniejszy regulamin dotyczy Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu.

§2

Jesli w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z péin.zm.).

2) Ustawie o informatyzacji — rozumie sie przez to ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 z p6zn.zm.).

3) Ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych — rozumie sie przez to ustawez dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006r., Nr 90, poz. 631, z pézn.zm.).

4) Kodeksie postepowania administracyjnego (kpa) — rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071, z pdzn.zm.).

5) Kodeksie cywilnym —rozumie sie przez to ustawez dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr16, poz. 93, z pdZn.zm.).
6) RCRE - nalezy przez to rozumie¢ Regionalne Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu.
7) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora RCRE.

7) Wicedyrektorze wtasciwym w sprawie kontroli przestrzegania procedury w zakresie przyjmowania i zatatwiania wnioskéw o udostepnienie
informacji publicznej — nalezy przez to rozumieé w-ce dyrektora ds. administracyjnych i projektéw, do kompetencji ktérego naleiy
biezgcy monitoring prowadzonych postepowan w zakresie udostepniania informacji publicznej na wniosek.

10) Wice dyrektoréw — rozumie sie przez to w-ce dyrektora ds. administracyjnych i projektéw oraz w-ce dyrektora ds. dydaktyczno-
szkoleniowych, posiadajgcych upowaznienia dyrektora RCRE do zatatwiania w jego imieniu spraw z zakresu udostepniania informacji
publicznej. Wzér upowaznienia stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia.

11) Kierowniku pracowni, kierowniku dziatu — nalezy przez to rozumie¢ pracownig, a takze samodzielng komérke organizacyjng RCRE,
ktéra zgodnie z kompetencjg prowadzi zagadnienie zwigzane z zapytaniem w sprawie udostepnienia informacji publicznej.

12) Kierowniku projektu — rozumie sie osobe powotang do prowadzenia projektu.
12) BIP — rozumie sie przez to Biuletyn Informacji Publicznej Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu.
Rozdziat 2
Ewidencja i zatatwianie wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
§3

1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone do RCRE pisemnie, za pomoca faksu lub poczty elektronicznej, réwniez
bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

2. Whnioski nie zawierajgce imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszacego, jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu,
pozostawia sie bez rozpoznania.



3. Adres poczty elektronicznej uwaza sig za dane adresowe wnioskodawcy. Jedli ze wzgledu na okolicznodci wynikajgce z art. 5 Ustawy
zajdzie okoliczno$¢ wydania decyzji .administracyjnej, a wniosek ztozony elektronicznie nie bedzie zawierat oznaczenia strony (adresu i
podpisu wniosku), wowczas stosuje sie przepisy art. 64 § 2 kpa., na podstawie ktérych wzywa sie wnoszgcego wniosek do usuniecia brakéw, w
terminie 7 dni z pouczeniem, Ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

4. Informacja publiczna, ktéra moze byé niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego
wniosku.

54

1. Wptywajace do RCRE wnioski, przed przystapieniem do ich merytorycznego rozpatrzenia, rejestrowane sagw Rejestrze wnioskéw o
udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez sekretariat RCRE. Wz6r Rejestru stanowi zatgcznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Sekretariat RCRE dokonuje rejestracji wniosku o udostepnienie informacji publicznej z adnotacja terminu jego rozpatrzenia.

3. Sekretariat RCRE przekazuje zarejestrowany wniosek zgodnie z kompetencjg do wtasciwego merytorycznie wicedyrektora, bgdz kierownika
pracowni/kierownika projektu celem rozpatrzenia oraz monitoruje termin zatatwienia sprawy.

4. Wicedyrektor, badZ kierownik pracowni/kierownik projektu dokonuje oceny, czy RCRE jest w posiadaniu wnioskowanych informacji
publicznych oraz czy nie podlega ona ograniczeniom wynikajgcym z art. 5 oraz art. 23b ust. 3 Ustawy, w razie potrzeby w konsultacji z
wiasciwym radcg prawnym RCRE.

5. W przypadku, gdy RCRE nie jest w posiadaniu wnioskowane] informacji publicznej, pisemnie powiadamia sie o tym wnioskodawce.

6. W przypadku, gdy wnioskowana informacja publiczna znajduje sie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), pisemnie powiadamia si¢ o
tym wnioskodawce, wskazujac doktadng $ciezke dostepu do informacji w BIP.

7. Informacja publiczna, ktéra bedzie wymagata podjecia przez pracownikdw rozpatrujgcych wniosek, stosownych dziatan, tj.: analiz,
obliczen, zestawiert, podsumowan, w skutek czego powstanie jako$ciowo nowa informacja, stanowi informacje przetworzong.

8. Whnioskodawca, w przypadku okreslonym w ust. 7, powinien wéwczas wykazac¢ szczegdinie istotny interes publiczny.

9. W przypadku o ktérym mowa w ust. 7, pisemnie powiadamia sie wnioskodawce, w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, iz
informacja o ktdéra wnioskuje stanowi informacje przetworzong oraz iz wymaga ona wykazania przez niego szczeg6lnie istotnego interesu
publicznego.

10. Wicedyrektor, badZ kierownik pracowni/kierownik projektu, dokonuje oceny, czy interes publiczny o ktérym mowa w ust. 8, zostat przez
whnioskodawce wykazany.

11. W przypadku wykazania przez wnioskodawce interesu publicznego o ktdrym mowa w ust. 8, udostgpnia sie informacje
przetworzong w terminach okreslonych w § 5, w przeciwnym razie odmawia sie jej udostepnienia.

12. Odmowa udostepnienia informacji przetworzonej nastepuje w formie decyzji administracyjnej, do ktérej stosuje sig przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego.

§5

1. Wptywajace do RCRE wnioski o udostepnienie informacji publicznej powinny by¢ zatatwiane starannie i terminowo, bez zbednej
zwhoki, nie péZniej jednak niz w terminie 14 dni.

2. Jezeli informacja publiczna nie moie by¢ udostepniona w terminie okreSlonym w ust. 1, powiadamia sie wnioskodawce w tym
terminie o powodach opéZnienia oraz o terminie, w jakim udostepni sie informacje, nie dtuiszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia
wniosku.

3. Powiadomienie o ktérym mowa w ust. 2 sktada sie najpdiniej w dniu jego wystania do akt sprawy prowadzonej przez sekretariat RCRE.
4, Informacje udostepniane sg w sposéb i w formie wskazanej we wniosku przez wnioskodawce.

S. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostgpniona w sposéb lub w formie okreslonej we wniosku,
podmiot obowigzany do udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji
zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. W takim przypadku,
jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w
powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sig.

6. Umorzenie postepowania o udostepnienie informacji publicznej nastepuje w formie decyzji administracyjnej, do ktérej stosuje sig przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego.

§6

1. Przygotowany projekt odpowiedzi podpisuje Dyrektor lub zastepujacy go zgodnie z kompetencjami wiasciwy w-ce dyrektor
Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji.



2. Odpowiedzi, powiadomienia oraz inne pisma wysytane do wnioskodawcy wysyta sie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, rowniez w
przypadku wnioskéw zatatwianych drogg elektroniczng.

3. Zatatwiony wniosek o udostepnienie informacji publicznej wraz z udzielong odpowiedzig oraz zatacznikami stanowigcymi integralng jej
cze$¢ sklada sie do akt sprawy zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 5 ust. 3.

Rozdziat 3
Odmowa udostepnienia informacji publicznej

§7
1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej moze nastgpié tylko ze wzgledu na:
1) ochrone informacji niejawnych,
2} ochrone innych tajemnic ustawowo chronionych,
3) ochrone prywatnosci oséb fizycznych lub tajemnice przedsiebiorcy.

§8

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w formie decyzji administracyjnej, do ktérej stosuje sie przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego.

2. W uzasadnieniu decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej nalezy wskaza¢: imiona, nazwiska i funkcje oséb, ktdre
zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotdéw, ze wzgledu na ktérych dobra, o ktdrych
mowa w art. 5 ust. 2 Ustawy, wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej.

3. Decyzja o odmowie udostepnienia informacji publicznej powinna zawiera¢ w szczegdlnosci: oznaczenie organu administracji publicznej,
date wydania, oznaczenie strony lub stron, powotfanie podstawy prawnej, rozstrzygniecie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie,
ze wnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia odwotania Marszatka Wojewddztwa Opolskiego, ktdre wnosi sie za posrednictwem
Dyrektora RCRE w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyzji lub, jezeli decyzja wydana zostata w formie dokumentu elektronicznego, powinna by¢ opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Rozdziat 4
Zasady pokrywania kosztéw udostepnienia lub przeksztatcenia informacji publicznej
§9

1. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek udostepniajacy ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoécig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, moie pobra¢ od
whnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

2. Ustala sie nastepujgce zasady pokrywania kosztow udostepniania lub przeksztatcania informacji publicznej:
1) za 1 strone kserokopii formatu A 4 — 20 gr/brutto

2) za 1 ptyte CD — 1,10 zt/brutto

3) za przestanie kopii dokumentdw lub danych przesytkg pocztowa— wedtug cennika ustug Poczty Polskiej.

3. Whnioskodawca jest zobowigzany do pokrycia kosztéw udostepnienia lub przeksztatcenia informacji publicznej, gdy koszty te wynoszg co
najmniej 5 zt, przelewem lub przekazem na konto RCRE.

4. W przypadku o ktérym mowa w ust. 3, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadamia si¢ wnioskodawce o wysokosci
optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ie
whioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

5. Powiadomienie o ktérym mowa w ust. 4 sktada sie do akt sprawy, zgodnie z zasadami okreslonymi w & 5 ust. 3.

Dziat Il
Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej
Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§10



1. Dyrektor RCRE, a w razie jego nieobecnosci wicedyrektorzy, w ramach udzielonych upowaznien, udostepniajg informacje publiczng w
celu jej ponownego wykorzystywania.

2. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznych to wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej informacji publicznej lub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu podmiotéw obowigzanych do
udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia{w postaci papierowej,
elektronicznej, diwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny
publiczny cel wykorzystywania, dla ktérego informacja zostata wytworzona.

§11
1. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej odbywa sie przez ponowne wykorzystywanie informacji publicznej:
1) udostepnionej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP);
2) udostepnionej w sposdéb inny niz w BIP;
3) przekazanej na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.
2. Przekazanie informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania nastepuje na wniosek, w przypadkach gdy:

1) informacja publiczna nie zostata udostepniona w BIP, chyba ze zostata udostgpniona w inny sposob i zostaty okreslone warunki jej
ponownego wykorzystywania, albo

2) wnioskodawca zamierza wykorzystywac informacje publiczng na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone.

3. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, w szczegélnosci
moze by¢ ztozony w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu Ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

§12

1. Wptywajace do RCRE wnioski o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, przed przystapieniem do ich merytorycznego
rozpatrzenia, rejestrowane sg w Rejestrze wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez sekretariat RCRE.

2. Sekretariat RCRE dokonuje rejestracji wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej z adnotacjg terminu jego
rozpatrzenia.

3. Sekretariat RCRE przekazuje zarejestrowany wniosek zgodnie z kompetencjg do wlasciwego merytorycznie wicedyrektora, badz kierownika
pracowni/kierownika projektu celem rozpatrzenia oraz monitoruje termin zatatwienia sprawy.

4. Wicedyrektor, badzZ kierownik pracowni/kierownik projektu dokonuje oceny, czy RCRE jest w posiadaniu wnioskowanych informacji
publicznych oraz czy nie podlega ona ograniczeniom wynikajgcym z art. 5 oraz art. 23b ust. 3 Ustawy, w razie potrzeby w konsultacji z
wiaéciwym radcg prawnym RCRE.

5. W przypadku, gdy RCRE nie jest w posiadaniu informacji publicznej, pisemnie powiadamia sige 0 tym wnioskodawce.
§13

1. Zlozony do RCRE wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publiczne] powinien zawiera¢ w szczegélnosci: informacje o
wnioskodawcy, zakres ponownego wykorzystywania udostepnianej informacji publicznej, cel ponownego wykorzystywania informacji
publicznej oraz sposéb i forme przekazania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania oraz podpis wnioskodawcy.

2. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku okreslonych w ust. 1, wzywa sie wnioskodawce do uzupetnienia brakdw, wraz z
pouczeniem, e ich nieusunigcie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

§14

1. Whniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publiczne] rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie péZniej jednak niz w terminie 20
dni od dnia otrzymania wniosku.

2. W sprawach szczegélnie skomplikowanych przedtuza sie termin zatatwienia sprawy o kolejne 20 dni.

3. O przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy, o ktérym mowa w ust. 2, zawiadamia sie wnioskodawce w terminie 20 dni od dnia otrzymania
wniosku.

§15

1. Udostepnia sie informacje publiczng w celu jej ponownego wykorzystywania bez ograniczen warunkami i bezpfatnie, z zastrzezeniem
pkt. 2, w szczegbInosci poprzez:



1)} przekazanie informacji publicznych w celu ponownego wykorzystania bez ograniczenia warunkami, a w przypadku posiadania
informacji publicznych przez wnioskodawce zawiadamia sie go o braku ograniczenia warunkami ponownego wykorzystywania informacji
publicznej,

2) przedstawienie wnioskodawcy oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej, a takze wysokos¢ opfat
za ponowne jej wykorzystywanie.

2. W przypadku o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2 Wicedyrektor, badz kierownik pracowni/kierownik projektu okresla warunki ponownego
wykorzystywania informacji publicznej na podstawie art. 23b ust. 1 i 2 Ustawy, a w przypadku praw autorskich i pokrewnych okredla
rowniez sposéb korzystania z informacji publicznych spetniajgcych cechy utworu, w rozumieniu Ustawy o prawie autorskim i prawach

pokrewnych.

3. Wicedyrektor, badZ kierownik pracowni/kierownik projektu przygotowuje warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej,
o ktérych mowa w ust. 2, w formie oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego, kt6ra przedktada do podpisu Dyrektorowi RCRE.

4, W przypadku wptywu do RCRE nietypowych wnioskéw o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej wicedyrektor, badi
kierownik pracowni/kierownik projektu opracowuje takie informacje o czynnikach, jakie s3 brane pod uwage przy obliczaniu optat za takie
wnioski oraz informacje o srodkach prawnych przystugujacych w przypadku odmowy przekazania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania lub wysoko$ci optaty.

5. Przygotowang oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej i ewentuainie wysoko$¢ optaty za
ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, przedstawia sie wnioskodawcy.

6. lezeli wnioskodawca, ktéry otrzymat oferte o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 2, ztozy sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy,
w drodze decyzji administracyjnej rozstrzyga sie o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej lub o wysokosci optat.

7. W przypadku przyjecia przez wnioskodawce oferty o ktdrej mowa w ust. 1 pkt. 2 Dyrektor RCRE udostepnia informacje do
ponownego wykorzystywania poprzez zawarcie z wnioskodawcg umowy cywilnoprawnej, zawierajacg zaakceptowane przez strony
warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej.

8. Projekt umowy cywilnoprawnej o ktérej mowa w ust. 7 przygotowuje wicedyrektor, badZ kierownik pracowni/kierownik projektu w
porozumieniu z wiasciwym radca prawnym RCRE.

9. W przypadku naruszenia przez strony warunkéw okre$lonych w umowie o ktérej mowa w ust. 7, zastosowanie maja ogdlne zasady
odpowiedzialnosci cywilnoprawnej, uregulowane przepisami Kodeksu cywilnego.

§16
1. Przygotowany projekt umowy cywilnoprawnej podpisuje Dyrektor Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji.

1. Przygotowany przez wtasciwego merytorycznie wicedyrektora projekt umowy cywilnoprawnej, w dwéch egzemplarzach, o ktérej
mowa w § 15 ust. 7, zawierajacy parafy: wicedyrektora merytorycznego, wiasciwego radcy prawnego RCRE przedktada sie do podpisu
Dyrektorowi RCRE w terminach okreslonych w § 14 niniejszego Regulaminu.

3. Zatatwiony wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej wraz z udzielong odpowiedzig (ofertg, umowa) oraz
zatgcznikami stanowigcymi integralng jej cze$é, sktada sie do akt sprawy w sekretariacie RCRE.

Rozdziat 2
Zasady pokrywania kosztéw udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania na wniosek
§17

1. Wicedyrektor rozpatrujagc wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej moze natozyé optate za udostepnienie
informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania na wniosek, jeieli przygotowanie informacji w sposéb wskazany we wniosku
wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw.

2. W optacie uwzglednia sie koszty przygotowania i przekazania informacji publicznej w okreslony sposéb i w okreslonej formie oraz inne
czynniki, jakie beda brane pod uwage przy nietypowych wnioskach o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, ktére moga mie¢ wptyw
w szczegdblnosci na koszt lub forme przekazania informacji.

3. taczna wysoko$¢ optaty nie moze przekroczyé sumy kosztdw poniesionych bezposrednio w zwigzku z przygotowaniem i
przekazaniem informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania w okreslony sposéb i w okreslonej formie.

4. Wysokos¢ optat zwigzanych z ponoszeniem dodatkowych kosztéw wynikajacych z udostepnienia informacji publicznej w celu jej
ponownego wykorzystywania, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, okresla odpowiednio § 9 ust. 2 niniejszego regulaminu.

5. O wysokosci optat powiadamia sie wnioskodawce w terminach okresionych w § 14 niniejszego regulaminu.



Rozdziat 3
Odmowa udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania
§18

1. Odmawia sie ponownego wykorzystywania informacji publicznej, w przypadku gdy:

1) dostep do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w § 7 niniejszego regulaminu lub w
przepisach odrebnych ustaw;

2) ponowne wykorzystywanie informacji publicznej narusza prawa wlasnosci intelektualnej przystugujgce podmiotom trzecim;

3) w sytuacji gdy zaistnieje potrzeba opracowywania, a w szczegdlnosci przetwarzania informacji publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywania oraz dostarczania z nich wyciagéw, jezeli spowoduje to koniecznos$é podjecia nieproporcjonalnych dziatan przekraczajacych
proste czynnosci.

§19

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania nastepuje w formie decyzji administracyjnej, do
ktérej stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Uzasadnienie decyzji o odmowie ponownego wykorzystywania informacji publicznej w przypadku o ktérym mowa w § 18 ust. 1
pkt. 2 niniejszego Regulaminu zawiera: wskazanie osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, ktéra posiada prawa autorskie, jezeli jest znana, albo licencjodawcy, od ktérego podmiot zobowigzany uzyskat dany

utwor.

Dziat il
Zakres odpowiedzialno$ci wicedyrektoréw, kierownikéw i pracownikéw pracowni, projektéw, samodzielnych pracownikéw.
§20
1. Wicedyrektorzy, Kierownicy pracowni/projektéw oraz pracowni pracowni/projektéw ponosza odpowiedzialno$¢ za:

1) niezwtoczne przekazanie wniosku celem jego rejestracji do Rejestru wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez
sekretariat RCRE w przypadku, gdy wniosek wplynie bezpoérednio do kierownika projektu/pracowni, lub samodzielnego pracownika.

2) kwalifikacje pisma oraz jego zawartoéci jako wniosku zawierajgcego informacje publiczne, podlegajace udostepnieniu lub
nieudostepnieniu,

3) nadzér nad pracownikami prowadzgcymi postepowanie oraz nad przestrzeganiem wiasciwych procedur w zakresie udzielania
informacji publicznej,

4) nalezyte i terminowe zatatwianie wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioskdw o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej.
§21

1. Wicedyrektor, badi kierownik pracowni/kierownik projektu wyznacza pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie propozycji
zatatwienia wniosku o udostepnienie informacji publicznej oraz wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.

2. Pracownik zobowigzany jest do stosowania przepisow Ustawy, a w przypadku decyzji odmownej lub umarzajacej postepowanie
réwniez przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego oraz innych przepiséw wynikajacych z procedury zatatwiania wnioskow.

3. Pracownik winien przystapi¢ do rozpatrzenia sprawy bez zbednej zwloki z zachowaniem terminéw wskazanych w § 5 i § 14 niniejszego
Regulaminu.

Dziat IV

Zasady podpisywania odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioski o ponowne wykorzystywanie informacii
publicznej

§22

1. Dyrektor RCRE lub upowainiona przez niego osoba, podpisuje decyzje odmawiajgce udostepnienia informacji publicznej i decyzje
umarzajgce postepowanie o udostepnienie informacji publicznej.

2. Wicedyrektorzy w zakresie udzielonego im upowaznienia podpisujg odpowiedzi udzielane wnioskodawcy, m.in.: udostepnione
informacje publiczne, powiadomienie o braku mozliwosci udostepnienia informacji w sposéb lub w formie wskazanej we wniosku,
powiadomienie o przediuieniu terminu udostepnienia informacji publicznej, informacje, iz RCRE nie jest w posiadaniu wnioskowanych
informacji publicznych, powiadomienia o0 wysokosci optat oraz wezwanie do usunigcia brakdw formalnych wydane na podstawie przepisu art.

64 § 2 kpa., okre$lone w § 3 ust. 3.



§23

1. Dyrektor RCRE lub upowazniona przez niego osoba, podpisuje decyzje o odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania, decyzje o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej oraz decyzje o wysokosci opfat.

2. Dyrektor RCRE lub upowazniona przez niego osoba, podpisuje oferte o ktérej mowa w & 15 ust. 2 oraz umowe cywilnoprawng, o
ktérej mowa w § 15 ust. 7 niniejszego regulaminu.

3. Wicedyrektorzy w zakresie udzielonego im upowaznienia podpisujg m.in.: powiadomienie o przedtuzeniu terminu przekazania informacji
publicznej, informacje, iz RCRE nie jest w posiadaniu wnioskowanych informacji publicznych, zawiadomienie o wysokosci optat oraz
wezwanie do usuniecia brakéw formalnych, okreslone w § 13 ust. 2 niniejszego regulaminu.

Dziat V

Nadzér i kontrola przyjmowania i zatatwiania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioskdw o ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej

§24
1. Biezaca kontrole przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym regulaminie sprawuje wicedyrektor ds. administracyjnych i projektow.

2. Wicedyrektor ds. administracyjnych i projektéw, w kazdym przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w procesie zatatwiania wnioskéw
o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioskéw o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej przez pracownikéw RCRE,
sporzadza na tg okoliczno$¢ notatke stuzbowg oraz kieruje pismo sygnalizujace zaistniate nieprawidtowosci do kierownika
pracowni/projektu wtasciwego merytorycznie, jednocze$nie Dyrektora RCRE.

3. Nadzér nad realizacjg zadan wynikajgcych z niniejszego regulaminu sprawuje dyrektor RCRE.
Dziat VI
Postanowienia koricowe
§25

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie przy przyjmowaniu i zatatwianiu wnioskdw o udostepnienie informacji
publicznej oraz wnioskéw o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stosuje sie przepisy Ustawy o dostepie do informacji
publicznej i Kodeksu postepowania administracyjnego oraz przepisy innych ustaw, wynikajacych z procedury ich zatatwiania.

DYR th@
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mgr Lestaw Tomczak



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 163/2014

Dyrektora Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji w

Opolu
Zdnia 121X 2014r.
WZOR
DANE WNIOSKODAWCY
Nazwisko i imig / Nazwa fitMY covesusssssemmsmsmsvmmmsssssrmsssisssssasss s
F X [T T =Y A o =
N[ (=1 1) (o] o TV USRS
L0 0111 S
WNIOSEK

UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
Nr 112, poz. 1198 z pézn.zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie:

SPOSOB UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

1. dostep do przegladania w urzedzie
2. kserokopia

3. pliki komputerowe

4 i

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:*

1. Przestanie informacji poczta elektroniczng pod
2. Przestanie informacji pocztg tradycyjng pod
3. Odbidr osobisty przez wnioskodawce.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. 2 2002 r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

Miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
* prosze zakresli¢ wiasciwe.

* Regionalne Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu zastrzega prawo pobrania l332{’&&&3Qrﬁormacji

udostepnionych zgodnie z art. 15 Ustawy o dostepie do informacji publicznej.
mgr Lestaw Tomczak



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 163/2014
Dyrektora Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu
z dnia 121X 2014r.

WZOR

WNIOSEK

o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

Nazwa podmiotu zobowigzanego™:

I. Informacje o wnioskodawcy

D | A. Wnioskodawca D 1.B. Petnomocnik
imie ko /, : Imie i nazwisko:

| |

Adres zamieszkania lub siedziby (albo adres do korespondencji, jezeli [Adres zamieszkania (albo adres do korespondencji, jezeli jest inny niz
jest inny niz adres 2zamieszkania lub siedziby), a w przypadku doreczenia | adres zamieszkania), a w przypadku doreczenia drogg elektroniczng
drogg elektroniczng dodatkowo adres elektronicznej: dodatkowo adres poczty elektronicznej:

Numer telefonu (opcjonalnie) Numer telefonu (opcjonalnie):

Lnd ) i 10p¢)

| |

Il. Zakres ponownego wykorzystywania udostepnianej informacji publicznej

Na podstawie art. 23g ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z péin. 2m.”) e 0:
A, D udostepnienie informacji Zakres informacji publiczne, ktérej dotyczy wniosek:

publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywiania ¢

11.B. D przedstawienie oferty Zakres informacji publicznej, ktérej dotyczy wniosek:
2awierajacej warunki ponownego
wykorzystywania informadji
publicznej lub wysokosé aptat,

o ktdrych mowa w art. 23cust. 1
ustawy 2 dnia 6 wrzednia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej,  7rédto oraz miejsce publikacji warunkéw ponownego wykorzystywania
albo zawiadomienie o braku (w przypadku informacji pozyskanej z Internetu podaé adres dostepu):
ograniczenia warunkami jej
ponownego wykorzystywania™

. 1

Format danych informacji publicznej, ktérej dotyczy

lll. Cel ponownego wykorzystywania informacji publicznej

|D cel komercyjny D cel niekomercyjny |
IV. Sposdb i forma przekazania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

IV.A. Sposéb przekazania informacji¥: [[] odbiér osobisty, D przestaé poczty, EI przestaé érodkami komunikacji elektronicznej

IV.B. Sposdb przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):
D kopia na papierze, D plyta DVD, D piyta CD, D inny nosnik (podad jaki): J I

IV.C. Forma przekazania informacji: D tekst, Dobraz/grafika, D diwiek (nie dotyczy wydruku), Daudiowizualna (nie dotyczy wydruku)

IV.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku
niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie zrédiowym)™:

Miejscowos¢ i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/pelnomocnika

miejscowos¢ data

1 podmiot, o ktérym mowa w art. 23a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z péin. zm.).

 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, 2 2005 r. Nr 64, poz. 565 iNr 132, poz. 1110, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228
orazz 2011 r. Nr 204, poz. 1195.

* Dotyczy wnioskodawicy, kidry posiada informacje publiczng i zamierza ja ponownie wykorzystywac, lub wnioskodawcy, ktory zamierza wykorzystywac informacje pubficzng na warunkach innych
niz 2ostaly dia tej informadji okredlone.

Y Wybér sposobu ia dotyczy takie j decyzji ini yinej wydanej w wyniku negatywnego rozpatrzenia wniosku (adres poczty elektronicznej zostanie w takim przypadku
w celu ia adresu icznego, 2 ktbrego adresat moize pobrac decyzje i pod ktérym powinien dokonaé potwierdzenia doreczenia albo oferty jacej

warunki ia i ji publicznej, albo zawiadomienia o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykorzystywania.
*) Format zgodny 2 i 3 i v isach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o il ji dzi &ci ot izujgcych 2adania publizne

(Dz. U. Nr 64, poz. 565, 22006 r_Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, 2 2008 r. Nr 127, poz. 817, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, 2 2010r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228 orazz 2011 r.
Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092 i Nr 204, poz. 1195).

Uwagqi:

* Regionalne Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu zastrzega prawo pobrania optaty od informaciji
udostepnionych zgodnie z art. 15 Ustawy o dostepie do informacji publicznej.
" DYREK R
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mgr Lestaw Tomczak



Zaftqcznik nr 4 do Zarzqdzenia nr 163/2014

Dyrektora Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu

zdnia 12 IX 2014r.

WZOR

upowaznienia dyrektora RCRE do zatatwiania w jeqo imieniu spraw z zakresu udostepniania informacji publicznej

DANE OSOBY UPOWAZNIONE!J
NAzWISKO TlIMIQ v ammnramsmsmmmmm s Sn v e s

] [ 01T ] O T

Upowazniam Pana(ig) do zatatwiania w imieniu dyrektora RCRE spraw z zakresu udostepniania informacji publicznej

whnioskowanych do Regionalnego Centrum Rozwoju Edukac;ji.

DYRE OR
02\

mgr Lestaw Tomczak



Zatgcznik nr 5 do Zarzqdzenia nr 163/2014
Dyrektora Regionalnego Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu

zdnia 12 IX 2014r.
WZOR

Rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej

Lp.

Data wptywu/miejsce
wptywu

Whiosek o
udostepnienie
informacji publicznej
-1

Whniosek ponowne
wykorzystywanie
informacji publicznej
-2

Czego dotyczy | Przygotowujacy Datai adres Odwotanie
odpowiedz udzielenia
odpowiedzi

Ym« Kﬂ

mgr Leslaw Tomczak







