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Załącznik nr 2 do SIWZ 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiot zamówienia: 
usługa wprowadzania danych do wniosku o płatność na potrzeby projektu systemowego POKL.09.04.00-16-002/13 pn. Neurony na rzecz ucznia i szkoły - przygotowanie nauczyciela do funkcjonowania w szkole XXI w. 
Zakres czynności Wykonawcy: 
· Wprowadzanie  danych do bazy PEFS

· zbieranie (gromadzenie-ewidencjonowanie) wskazanych danych niezbędnych do prawidłowego wypełnienia wniosku o płatność

· sprawozdawczość merytoryczna

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2015 r.,
Przewiduje się, że Wykonawca będzie świadczyć usługę na żądanie Zamawiającego, przy czym podjęcie wykonywania zlecenia nastąpi w ciągu dwóch dni roboczych od dnia zgłoszenia zapotrzebowania, w cyklach co dwa - trzy miesiące (tj. w okresie około 4 tygodni przed terminem składania przez Zamawiającego wniosku o płatność).  
Wymiar zamówienia:
Zaplanowano realizację zamówienia w 6 częściach.

Zakłada się, że każdy Wykonawca świadczyć będzie usługę wprowadzania danych do 6  wniosków o płatność.

Przyjęto, że pracochłonność 1 wniosku o płatność wynosi 75 godzin. 
Zakłada się, że każdy Wykonawca świadczyć będzie usługę w wymiarze 450 godzin, w całym projekcie, w każdej od 1 do 6 części.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany planowanej liczby godzin do przepracowania przez Wykonawcę z zachowaniem cen jednostkowych oraz wykorzystania mniejszej ilości godzin, adekwatnie do potrzeb Zamawiającego. Wykonawca oświadczy, że na powyższe wyraża zgodę oraz, że nie będzie z tego tytułu zgłaszał żadnych pretensji  i zrzeka się wszelkich ewentualnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego. 
Poniżej podział zamówienia na części w zależności od lokalizacji danych, które są przedmiotem usługi wprowadzania oraz liczby godzin pracy Wykonawcy.

	nr    części
	nazwa części
	opis części/ dane z powiatu
	liczba godzin pracy

	1. 
	Wykonawca- OP
	opolski grodzki , opolski ziemski
	450

	2. 
	Wykonawca –BN
	brzeski, nyski
	450

	3. 
	Wykonawca –GO
	głubczycki, oleski
	450

	4. 
	Wykonawca –KK
	kędzierzyńsko-kozielski, prudnicki
	450

	5. 
	Wykonawca –KS
	Kluczborski, strzelecki
	450

	6. 
	Wykonawca –KN
	Krapkowicki, namysłowski
	450


Każdy wykonawca może złożyć ofertę tylko na jedną część. 
Miejsce i czas realizacji zamówienia: będzie to siedziba Zamawiającego lub Wykonawcy szczegółowe uzgodnienia będą dokonywane z kierownikiem projektu (lub upoważnionym przez kierownika projektu koordynatorem), 
Harmonogram realizacji usługi:
Zamawiający nie gwarantuje równomiernego rozłożenia wykonywanych czynności w każdym okresie trwania projektu. W zależności od potrzeb realizacji zadań w projekcie przewiduje się, iż wykonywanie zadań odbywać się będzie zarówno w godzinach do południa, jak i po południu (w tym w soboty i niedzielęe, jeżeli prawidłowe wykonanie zlecenia będzie tego wymagać). Ponadto w niektórych okresach składania wniosku o płatność przez Zamawiającego, Wykonawca nie będzie wykonywał czynności objętych zamówieniem. Ograniczenie godzinowe nie zwalnia Wykonawcy z wykonania całości przedmiotu zamówienia bez żądania dodatkowego wynagrodzenia.
Wymagania wobec Wykonawcy:
-
biegła znajomość arkusza kalkulacyjnego EXCEL i edytora WORD,
- 
doświadczenie przy wprowadzaniu danych do PEFS,
-
sumienność i dokładność. 
Rozliczenie usługi:

Płatność za przedmiot umowy nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciągu 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionego rachunku/faktury, po zrealizowaniu usługi, w okresach kwartalnych, przy czym wystawienie rachunku powinno nastąpić do 10 dni od zakończenia każdego kwartału, zgodnego z faktyczną liczbą godzin świadczenia usługi w danym kwartale. Podstawą do wystawienia rachunku/faktury będzie wykonanie zadania składającego się na przedmiot zamówienia potwierdzone na piśmie przez przedstawiciela Zamawiającego.

	[image: image1.png]
	[image: image2.jpg]



	[image: image3.png]/& Regionalne Centrum
Rozwoju Edukacji
RCRE




	[image: image4.jpg]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* %

* X %

* 4 %






	Projekt  „Neurony na rzecz ucznia i szkoły - przygotowanie nauczyciela do funkcjonowania w szkole XXI w.” nr POKL.09.04.00-16-002/13 jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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